H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TECOMAN, COLIMA
2021-2024

H. AYUNTAMIENTO DE
TECOMAN
2021-2024

INVITACION RESTRINGIDA
NO. OM-RM-01/2023
SPEED DOCUMENTS S.A DE C.V.
PRESENTE.

En cumplimiento a los articulos 26 fraccién Il, 46 Numeral | fraccion Il y 47 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Colima, el H.
Ayuntamiento Constitucional del Municipio Tecoman, Colima, por conducto de la Oficialia
Mayor le invita a participar a través de la contrataciéon por invitacién a cuando menos tres
personas para el ARRENDAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE:

22 FOTOCOPIADORAS PARA DIRECCIONES DEL H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN.
CON UN RANGO DE 64,000 A 75,000 COPIAS/IMPRESIONES.

Con las especificaciones técnicas en total apego a los lineamientos establecidos en las
presentes bases.

El presente proceso se llevara a cabo conforme a las siguientes:

BASES:
1.- Calendario de Etapas:
Presentacién y Apertura de o Ra ) ity
propuestas Técnica y Econémica | [ 21° de,‘AdJud'QaC'én‘_ | Flrma del Contrato
30 de ENERO de 2023 31 de ENERO de 2023 01 de FEBRERO de 2023
11:00 hrs. 13:00 hrs. 13:00 hrs.

Lugar de realizacién de evento: Las etapas de este proceso de contratacion se
llevaran a cabo en la Teleaula Juan Madrigal Solorzano del H. Ayuntamiento de
Tecoman, ubicada en la planta alta de la Presidencia Municipal. Con domicilio en
Medellin No.280, Col. Centro, C.P 28100 de Tecoméan, Colima.

2.-El procedimiento tiene el caracter presencial.

3.-Los servicios seran adjudicados a un solo licitante, quién ofrezcaSh3tile §r el
numero total de impresiones utilizadas por el H. Ayuntamiento de Te@@%ﬁﬁm ey, ‘€
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4.- Con fundamento en los articulos 90 y 91 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Colima, las partes
convienen en utilizar la negociacién o mediacién como mecanismos de solucién de
controversias para resolver sus discrepancias sobre la interpretacién o ejecucién de
los contratos; previo al inicio de un procedimiento jurisdiccional, a los cuales se podran
recurrir incluso ya iniciado dicho procedimiento jurisdiccional.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacién en el
ambito administrativo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Colima, de la ejecucién de este procedimiento y del
contraio que se celebre con base en ella, seran resueltas por los Tribunales
competentes del fuero comun del Estado de Colima, con apego a las disposiciones
juridicas de derecho publico y las supletorias o complementarias que resulten
aplicables para el Municipio de Tecoman, Colima; por lo que las partes renuncian a
cualquier otro fuero que pudiere corresponderles en razén de su domicilio presente y/o
Futuro. Para lo no previsto en estas bases se aplicaran los preceptos establecidos en
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Colima y demas disposiciones legales aplicables.

5.- Presentaciéon de Propuestas: El idioma en que deberan presentarse las
propuestas, ser4 en espafol, sin tachaduras, ni enmendaduras y con informacion

legible. El participante debera entregar su propuesta en UN solo sobre cerrado e
identificado:

Propuesta Técnica y Econémica:

Los documentos que integren la propuesta Técnica y econdmica se presentaran, en sobres
independientes debidamente cerrados y/o sellados en idioma espafiol y deberan estar
firmados de manera autdgrafa, en todas y cada una de sus hojas por el representante legal,
los montos deberén estar expresados en pesos mexicanos con la leyenda moneda nacional.

Ambos sobres deberan estar contenidos en un sobre cerrado, el cual debera estar
identificado de la siguiente forma:

AL FRENTE: Nombre del proceso de adquisicion, Propuesta Técnica, Nombre, Direccion,
Correo Electronico y Teléfono del Participante.

AL REVERSO: Municipio de Tecoman, Col.

MAYOR
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Propuesta Técnica:

Documentacién que debera contener:

AT-1.- Para acreditar la existencia legal y personalidad juridica debera presentar: Original o
copia certificada (para cotejo) y copia simple (para archivo) de la (s) escritura(s) publica(s),
debidamente inscrita(s) en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio que
corresponde, con la(s) que se acredite(n) la constituciéon o conformacién y todos los cambios
juridicos o econdémicos, si se trata de una persona moral. En caso de personas fisicas,
proporcionaran los datos correspondientes a su acta de nacimiento, la inscripcién en el
Registro Federal de Contribuyentes; y copia de la cédula de identificacion fiscal.

AT-2.- Escrito bajo protesta de decir verdad en el que manifieste ser de Nacionalidad
Mexicana. (ANEXO 1).

AT-3.- Original o copia certificada (para cotejo) y copia simple (para archivo) de la escritura
publica o el documento legal con el que se acredita la personalidad del representante legal
mandatario de la persona fisica o moral segin sea el caso(Poder notarial), a fin de acreditar
que cuenta con las facultades suficientes para comprometerse por si o por la persona que

representa para la suscripcion de propuestas y en su caso firma del contrato copia fiel.
(Personas Morales)

AT-4.- En caso de que la persona que asista al acto de presentacién y apertura de
propuestas, no sea la misma que firma las propuestas, deberd presentar manifestacion
escrita bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades suficientes para intervenir en
el acto de presentacion y apertura de propuestas.

AT-5.- Copia de lIdentificacion Oficial vigente de la persona fisica o del apoderado o

representante legal que suscribe la propuesta. Que podra ser credencial de elector, cartilla
del servicio militar y/o pasaporte.

AT-6.- Escrito donde manifieste, bajo protesta de decir verdad, estar al corriente de sus
obligaciones fiscales, en este apartado debera de anexar Copia de la Opinién en sentido
POSITIVO del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitido por el SAT, con una vigencia
no mayor a un mes. (ANEXO 2).
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AT-7.- Propuesta de bienes adquirir.

22 FOTOCOPIADORAS con las siguientes caracteristicas:
-Velocidad de 50 copias por minuto.

-Capacidad de alimentacion de papel: 1 Bandeja Universal de 250 hojas y en by-pass
una capacidad de 100 hojas.

-Reduccién y ampliaciéon con Zoom del 50 al 400%.

-Alimentacion de papel de media carta hasta doble carta.
-Resolucion de 600x600 dpi y 256 niveles de Grises.
-Compaginado electrénico.

-Duaplex automatico. (Fotocopias por ambas lados en una sola vez)
-Teclado Tactil digital.

-Impresiones a blanco y negro

-Conexioén a red

-Cama plana tamaiio carta y oficio

MARCAS SUGERIDAS:
BROTHER, RICOH, LANIER O CARACTERISTICAS SIMILARES.

EL RANGO DE 64,000 A 75,000 COPIAS/IMPRESIONES SE UTILIZARA EN LAS 22
COPIADORAS SIN PRECISAR CANTIDAD DE IMPRESIONES POR FOTOCOPIADORA

SINO QUE PUEDE VARIAR POR MAQUINA; HASTA QUE GLOBAL LLEGUE AL LiMITE
DE COPIAS/ IMPRESIONES.

EL ARRENDAMIENTO Y MANTENIMIENTO ES A PARTIR 05 DE FEBRERO 2023 AL 04
DE FEBRERO 2024.

-ATENDER Y RESOLVER CUALQUIER FALLA DEL EQUIPO EN MENOS DE 3 HORAS,
YA QUE LA OPERATIVIDAD DE LAS OFICINAS SE VE AFECTADA.

-QUEDA PROHIBIDO DELEGAR EL SOPORTE TECNICO DE LOS EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO A LOS FUNCIONARIOS ADSCRITOS AL H. AYUNTAMIENTO DE

TECOMAN, YA QUE NO SERAN LOS RESPONSABLES DE LAS FALLAS QUE SE
PRESENTEN.
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de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Colima. (ANEXO 3).

AT-9.-Escrito de Declaracion de conducirse con integridad, en la que manifiesten, bajo
protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpésita persona, se abstendran
de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la dependencia o entidad,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u

otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas
participantes. (ANEXO 4).

AT-10.- Curriculum de la empresa:

-Ser una empresa constituida de 3 afos y experiencia comprobable en el ramo.
-Formato de No Conflicto de Intereses. (ANEXO 5).

AT-11.- Escrito en papel membretado en el que el participante manifiesta que cuenta con la
experiencia, capacidad técnica y de infraestructura necesaria para la prestacién del servicio
solicitado en la presente invitacion.

AT-12.- Ademas de su propuesta en sobre cerrado debera entregar su propuesta de forma
electronica en memoria USB debidamente identificados cada archivo, NOMBRE DEL
ARCHIVO, ESPECIFICAR A QUE APARTADO PERTENECE, ejemplo:

(CARPETA PROPUESTA TECNICA; IDENTIFICANDO LA AT A QUE CORRESPONDE i
NOMBRE DEL ARCHIVO): AT1 Bases de la invitacion.

La carpeta digital de propuesta técnica, debera contener todos los archivos AT, la carpeta
digital propuesta econémica, todos los documentos AE1 y otra carpeta digital con la
DOCUMENTACION DISTINTA, incluyendo los anexos correspondientes de las AT y AE en
caso que asi se estipule.

Propuesta Econémica:

Documentacion que debera contener:

AE-1.- La propuesta econdémica por escrito en hoja original con membrete de la %maa
firmada y sellada, presentando el precio en moneda nacional, precios Unltal’IOi
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desglosara el IVA y se presentara sin tachaduras o enmendaduras, que puedan provocar

confusion.

AE-2.- Carta compromiso de conformidad con las Condiciones de pago: No se otorgara
anticipo a la firma del contrato. El pago se realizara mensualmente.
AE-3.- Carta compromiso de cumplimiento en todas y cada una de las partes de su

propuesta.

Se recomienda a los licitantes utilizar un separador por cada documento, elaborado en hoja
blanca tamafo carta, en donde se indique el nimero y nombre del documento que contiene;
asi mismo debera foliar toda la documentacién que integra su propuesta.

6.- Servicios a Cotizar:

CANTIDA UNIDAD DE ; i
PARTIDA D MEDIDA , DEscmPgléN TR e
22 FOTOCOPIADORAS con las siguientes caracteristicas:
-Velocidad de 50 copias por minuto.
-Capacidad de alimentacion de papel: 1 Bandeja Universal
de 250 hojas y en by-pass una capacidad de 100 hojas.
-Reduccién y ampliacion con Zoom del 50 al 400%.
64,000 A -Alimentacion de papel de media carta hasta doble carta.
1 22 75,000 -Resolucién de 600x600 dpi y 256 niveles de Grises.
PIEZAS | IMPRESIONES | -Compaginado electrénico.
O COPIAS. -Daplex automatico. (Fotocopias por ambas lados en una

sola vez)

-Teclado Tactil digital.
-Impresiones a blanco y negro
-Conexioén a red

-Cama plana tamaiio carta y oficio.

7.- Garantia del servicio: Es importante precisar, que el licitante adjudicado responderé por
atraso en el cumplimiento de la prestacion del servicio del presente contrato, en los términos
establecidos en el articulo 52, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Colima y demés disposiciones aplicables.

8.- Garantia de cumplimiento de contrato:

a. De cumplimiento sera mediante fianza, a nombre del H. Ayuntamiento de Tecoméan,
Col. que ampare el 10% del monto total del contrato, considerando el IVA. La gar%fa
CNIU De

se entregara 10 dias después de la firma del contrato.
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b. Las fianzas seran expedidas por Instituciones Nacionales Legalmente establecidas y
autorizadas para ello, con sede o sucursal en la ciudad de México. La garantia sera a
favor del municipio de Tecoman, Col. y a disposiciéon del convocante. Las fianzas

deberan incluir la clausula de sometimiento de la afianzadora al procedimiento de
ejecucion de las mismas, establecido en el articulo 119 de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas, y se somete expresamente al procedimiento de ejecucion
establecido en los articulos 93, 94, 95,95 bis, 18 y 128.

9.- Fecha limite de entrega de propuestas: Las propuestas deberan ser entregadas a mas
tardar el dia 30 de Enero de 2023 a las 11:00hrs. Se daran 10 minutos de tolerancia, siendo
las 11:10hrs. No se recibira sobre alguna bajo ninguna circunstancia.

10.- Lugar de entrega de proposiciones: Las proposiciones deberan ser entregadas en la
Sala del Centro de Negocios Municipales del H. Ayuntamiento de Tecoman, Col, con

domicilio en la planta alta de la calle Medellin No.280, Colonia Centro de Tecoman, Colima,
C.P. 28100.

11.- Criterios de evaluacién de las propuestas recibidas: Para evaluar los documentos
que acompanan a las propuestas, se considerara como esencial la presentacién de todos y
cada uno de ellos en la forma requerida; por el contrario, la propuesta sera desechada.

Se revisara que su contenido responda a las necesidades de informacion de la convocante,
en cuanto a la situacion legal y financiera del Ofertante.

Para la evaluacién de las propuestas técnicas y econdémicas recibidas, se consideraran, entre
otros, los siguientes aspectos:

a. Que los documentos que conforman la propuesta cumplan con los requisitos
solicitados en las bases de la invitacion registrada.

b. Que el Ofertante acredite solvencia suficiente para enfrentar las obligaciones
contraidas.

c. Que los precios propuestos sean aceptables, es decir, acordes con las
condiciones vigentes en el mercado nacional y de la region.

d. Que el Oferente haya considerado las caracteristicas que se encuentran
detalladas en los Términos de Referencia.

mM—\A
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12.- Criterios para la adjudicacién del contrato
a. La convocante, con base en lo indicado en el articulo 40 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, evaluara las
propuestas aceptadas en la apertura de proposiciones.

b. Para efectos de la evaluacién del presente procedimiento, se aplicara el sistema
binario (cumple/no cumple), verificando que los participantes cumplan con
todas las condiciones y requerimientos de esta convocatoria y del o de los
actos de aclaraciones.

c. Se considerara como mejor propuesta, aquella en la que se proponga las
mejores condiciones técnicas en cuanto a calidad y servicio. Respecto de la
econdmica, el precio mas bajo, condiciones de pago. Igualmente, se tomara en
cuenta, la mayor experiencia y amplitud de capacidad de respuesta para la
prestacion de los servicios propuestos; garantice su prestacion dentro del plazo
estipulado y cumpla los requisitos establecidos en estas bases.

d. Si resultare que dos 0 mas propuestas son solventes y, por tanto, satisfacen la
totalidad de los requerimientos del H. Ayuntamiento de Tecomén Colima., el
contrato se adjudicara al ofertante cuya propuesta sea la mas baja en precio.

e. La decisién de la convocante para adjudicar como resultado de la invitacién
restringida, sera inapelable.

13.- Fallo: La junta de la lectura y emisién del fallo se llevara el dia martes 31 de Enero a las
13:00 hrs. en la Teleaula de la Presidencia Municipal, con domicilio en la planta alta de la
calle Medellin No.280, Colonia Centro de Tecoman, Colima, C.P. 28100, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Colima. Previo a ello, se emitira dictamen donde se
fundamentara y motivara la resolucién tomada. El fallo tendré caracter de inapelable.

14.-Condiciones de Pago: No se otorgara anticipo a la firma del contrato. Se realizara el
pago mensualmente.

15.- Firma del contrato: El Modelo de contrato para este procedimiento contendra los
requisitos a que se refiere el articulo 49 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Colima. El participante ganador, a travé%él Su
representante debidamente autorizado para este efecto, deberd presentarse %ﬁi“a}u ‘Lélr(b
pedido o contrato el dia Miércoles 01 de Febrero de 2023 a las 13:00 hrs. Si Qnade G
procedimiento no firma el contrato por causas imputables a él mismo, g OCANY
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procedera a la adquisicién de los bienes por adjudicacién directa, sin responsabilidad para
ella, en términos de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley que rige en la materia.

16.-Causas para desechar las propuestas: Tanto en el acto de presentacién y apertura de
las propuestas como en su evaluacion detallada, del H. Ayuntamiento de Tecoman Colima.,
procedera a desechar las propuestas cuando el participante:

a. No cumpla con alguno de los requisitos solicitados en la convocatoria y
en las presentes bases y sus anexos, y que afecten la solvencia de la
propuesta.

b. No presente o estén incompletos cualquiera de los documentos de las
propuestas técnicas, o econémicas, o ambas.

c. Presente correcciones, raspaduras, enmendaduras o anotaciones
escritas a lapiz cualquiera de los documentos que integran las
propuestas.

d. Proponga alternativas que modifiquen las condiciones establecidas por la
convocante en estas bases, o incluya informacién diferente a la solicitada
en las presentes bases y sus anexos.

e. Presente incongruencias, contradicciones o cambios en cualquier
especificacion o unidad de medida del catdlogo de conceptos y
cantidades de servicios.

f. Se encuentre en alguno de los supuestos sefialados en el articulo 50 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
del Estado.

g. No se presente uno o mas de los documentos que acompafan a las
propuestas.

h. Cuando se presente un error de célculo en las propuestas presentadas,
del H. Ayuntamiento de Tecoman Colima., lo rectifique sin modificar el
precio unitario, y el “Ofertante” no acepte la correccién efectuada.

i. La comprobacién de que algin participante ha acordado con otro u otros
elevar el costo de la prestacién de los servicios, o cualquier otro acuerdo
que tenga como finalidad obtener una ventaja sobre los demas
“Ofertantes”.

17.-Motivos para cancelar o declarar desierta la invitacién restringida.

El H. Ayuntamiento de Tecoman Colima, aplicara el derecho de declarar desierta la invitacion
restringida, de concurrir alguna de las causales previstas en el articulo 42
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado d

convocante declarara desierto el procedimiento.
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Igualmente, y con fundamento en el numeral citado, podra cancelar la invitacion restringida,
partidas o conceptos, por caso fortuito o fuerza mayor, o cuando existan circunstancias
debidamente justificadas que provoquen la extincién de la necesidad de contratar, que de
continuarse con el procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio al
H. Ayuntamiento de Tecoman Colima.

Para garantizar la seguridad de su participacién, deberan notificar por su aceptacion escrito
al recibir la presente invitacion a la Oficialia Mayor del H. Ayuntamiento de Tecoman, con
domicilio en Medellin No.280, Colonia Centro de Tecoméan, Colima, C.P.28100 al correo

electrénico: jefecompras@tecoman.gob.mx

ATENTAMENTE

TECOMAN, COL. 20 DE ENERO DE Q?STO D¢
o OO0 u% }(\O
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C.P. Gabriela Alejandra Torres‘AIc ‘ .:;"

Oficial Mayor y Presidente
del Comité Municipal de Compra@%‘l(}m‘-m M
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